
 基隆市立暖暖高級中學 109學年度第 2學期第 6次行政會議紀錄 

一、時間：110年 5月 4日上午 8時 15分 

二、地點：仰學樓 4樓圖書館閱覽區 

三、主持人：校長甘邵文 

四、出（列）席人員：如後附簽到表                                                            記錄：蔡幸容 

五、主持人致詞：略 

六、確認前次會議紀錄（110.4.28已 email寄至各處室主任、組長公務信箱)： 

七、上次會議結論及指裁示事項： 

編號 上次會議決議及指裁示事項 決議與執行情形 

指裁

示事

項 1 

為尊重個資，請輔導處製作校 

門首升學榜單或招宣榜單前， 

可先發給學生家長同意書，取 

得學生家長同意後，再行製作 

完整揭露個資的升學榜單。 

輔導處：遵示辦理 

指裁

示事

項 2 

本市英語小主播活動，本校有 

3位高中部同學支援，請教務 

處協助支援學生辦理公假事宜 

。 

教務處：遵示辦理 

 

指裁

示事

項 3 

輔導處尚有一定數量的招宣信 

封袋，請各處室進行招生宣導 

活動時可多加利用；另請總務 

處增加公版邀請卡印製數量， 

為環保緣故，可捨棄列印邀請 

卡信封，寄送時直接於邀請卡 

上黏貼寄送名條。 

教務處：遵示辦理 

學務處：遵示辦理。 

輔導處：遵示辦理，餘數約 90個。 

圖書館：遵示辦理。 

總務處：已另增購。校慶及畢典來賓尚需招 

    宣品各約 50份備用。 

 

指裁

示事

項 4 

本校新建置球場係提供學生課 

後休閒運動空間，開放時間應 

與教學區有所區隔，請學務處 

研究適當開放時間，確定後請 

總務處通知警衛先生。 

學務處：教學區未申請一律下午 6：00前離 

    校，日光時間球場可至下午 7：00。 

總務處：已通知保全。 



指裁

示事

項 5 

請各處室需不定時查看學校網 

頁上各自業務相關公告訊息或 

會議資料是否為正確最新訊息 

，若有錯誤資訊請即時更正， 

缺漏則補上。 

教務處：遵示辦理 

學務處：遵示辦理 

輔導處：遵示辦理 

圖書館：遵示辦理 

總務處：持續經營管理 

 

八、專案計畫列管 

● 109年度-110年度核定專案計畫執行情形 

項次 計畫名稱 負責處

室 

總經費 執行期

限 

執行情形 

1 三期校舍改建工程 總務處  109/12/3

1 

1.運動場周邊 

   缺失改善工  

   程進行中。 

2.持續請工務 

   處及教育處 

   協助解決點 

   交事宜。 

2 公立高級中等以下學

校電力系統改善計畫  

總務處 新設冷氣電力系

統核定經費

1,100,000元/既

設電力系統改善

核定經費

1,500,000元/ 

本次核定補助項

目及經費：設計

監造費與圖說繪

製費合計

361,240元 

 以群為單位辦 

理，本校屬第二

群， 群主 

為暖暖國小。 

冷氣已完成招標，

預定參 

加 5/6說明會。 

3 109年高中完全免試 

挹注計畫 

圖書館 250萬  1.(圖書館) 

A1-1 優質領航-專

業學習社群，執行

率 42% 

A2-1 微翻轉-遊戲

式學習專業增能研

習，執行率 0% 

2.(教務處) 

A2-2 展新視界－

發展高國中銜接課



程，執行率 0% 

B1-1 夢想達人－

協同教學計畫，執

行率 0% 

B3-1 大家的專題

教室，執行率 0% 

3.(學務處) 

A2-4 大手攜小手

－特色營隊攜手深

耕計畫，執行率

0% 

4.(輔導室) 

B2－4 夢想達人－

協同教學計畫，執

行率 38% 

5.110年度資本 

門、經常門款項已

入。 

4 109學年度學習區完

全免試國中提升學習

品質計畫 

教務處 第二期 35萬  執行中 

 

5 「110年度直轄市、

縣（市）立高級中等

學校資本門」-教學區

大樓頂樓遮雨防曬鋼

構斜屋頂、全區消防

及雨排水管路除鏽防

鏽修繕工程 

總務處 250萬 110/12/3

1 

3/19市府核定完成

預算書圖審查，請

監造單位修正中

(送採購中心)。 

6 「110年度直轄市、

縣（市）立高級中等

學校資本門」-校園中

央通路人行道照明設

施暨壁面修繕工程 

總務處 30萬 110/12/3

1 

3/19市府核定，上

網招標中，5/3完

成招標。 

7 110年度高中優質化

計畫 

教務處 45萬 110/7/31 執行中 

8 110年校舍改善與設

備更新經費需求-童軍

教學場地修復工程 

總務處 35萬 8,061元 110/12/3

1 

完成預算書圖審

查，請監造單位修

正中。 

9 建置停車營運設施 總務處 39萬 2,700元 110/5/30 3/31決標，目前已



(備)-汽車車辨停車管

理系統設備採購 

報竣工，辦理後續

驗收事宜。 

10 教育部體育署補助辦

理高級中等以下學校

體育班學生學習輔導

措施計畫 

學務處 20萬 110/12/31 上學期加強課程執

行中。 

11 110年校舍改善與設

備更新經費需求-廁所

恆壓加壓馬達改善工

程 

總務處 64萬 1,868元 110/03/30核定，完成預算書圖

審查，請監造單位修正中。 

12 109年校園設置太陽

光電發電設備標租 

總務處 教育處統一辦理 4/14決標，已參加 4/22說明

會，得標廠商將至各校現勘估

算，本校配合提供相關文件。 

13 109學年度學習區完

全免試國中提升學習

品質計畫 

教務處 35萬 已入款，計畫執行中。 

 

● 109年度-110年度新計畫申請情形(請將準備或已在申請中的計畫填列於下) 

項次 計畫名稱 負責單位 申請經費 執行情形 

1 110基隆市童軍會辦理推

動身心障礙者暨自強童

軍融合體驗營 

學務處 待核定 函送經費申請表及概算表 

2 基隆市暖暖高中 109年

度風雨操場興建工程 

學務處 待核定(申請金額

18,640,649萬) 

函送經費申請表及概算表 

 

九、各處室報告： 

❖ 教務處 

(一)教學組 

1. 5/4(二)前完成 3/29～4/30五週兼代課申請。 

2. 5/5(三)14:00將至中山高中開 110學年國語文競賽領隊會議，比賽預訂 

時間為 5/29(六)，地點：中山高中。 

3. 於 5/6(四)前發放 5/18下午中三經國參訪補課務通知。 

            (二)實研組： 

1. 高一、高二晚自習到 5/6，下星期月考時間沒有晚自習。 

(三)註冊組： 

1. 辦理中三完免與五專優免報名。 



2. 5/3-4中三畢業考。5/12-13第二次段考。 

3. 5/15-16會考。不開放家長陪考，需組織考生服務隊(11人)除導師外煩 

請各處室協助。 

  會考考生服務隊 

  5/15(六) 5/16(日) 

1 教務主任 教務主任 

2 學務主任 學務主任 

3 輔導主任 註冊組長 

4 註冊組長 特教組長 

5 特教組長 301導師 

6 301導師 302導師 

7 302導師 303導師 

8 303導師 桂芳師 

9 鳳儀師 鳳儀師 

10 協助學生/家長會 協助學生 

11 協助學生 協助學生 

 校長 家長會會長  安全維護人員:宋教官 

  

(四) 試務組 

1. 畢業時程較趕，請中六任課老師務必於 5/6前繳交畢業考成績，以利 

5/7結算畢業成績。 

2. 第二次段考試卷、畢業班補考考卷尚未繳交的老師請盡速繳交。 

3. 5/13-5/14兩日 9:00am-9:00pm為中六申請入學登記志願序。 

4. 5/14中六補考。 

5. 5/17為認知考試題繳交日。 



(五)設備組 

1. 第 61屆北一區科展得獎名單:  

1)  504李育任 參加植物學科 榮獲優等獎--陳美妤組長、呂春森主 

任指導。 

2) 504陳品銓、江官元 參加化學科 榮獲佳作—黃添祈組長、王嘉 

萍主任指導。 

                             2. 充實一般科目教學設備採購將於 5/11辦理驗收。 

❖ 學務處 

(一)生輔組 

1. 近來學務處發現國中部學生因好奇購買電子菸試抽，請各位師長如有 

發現學生身上有不明香氣，即時通報學務處生輔組辦理後續作業。 

2. 請夜巡老師於 6：00開始及 8：20結束時要記得廣播提醒學生，廣播內 

容在夜巡資料夾封面處。 

(二)訓育組 

1. 校慶園遊會：攤位申請表目前尚有 102、201、（畢業班自由參加） 

、401、404、501、504未繳交，請於本週五前交至學務 

處俾利統整。 

單位 園遊會攤位銷售商品 

101 冬瓜茶、冬瓜鮮奶 

102   

103 糖葫蘆、雪花酥、春捲、水果杯、牛排 

104 三明治、熱壓土司、冰淇淋、冰淇淋汽水 

201   

202 炒泡麵、罐裝飲料 

203 炒泡麵、炸物、飲料 

204 炸物、套圈圈 

401   

402 炒泡麵、魚蛋、可爾必思、綠茶、可樂、越南春捲 

403 辣炒年糕、薯條、雞塊、奶蓋、多多綠、冰淇淋紅茶、紅茶 

404   



501   

502 泡麵、礦泉水、汽水 

503 炒泡麵、泰式奶茶 

504   

603 香腸、大亨堡、炸物、冰淇淋紅茶、冬瓜檸檬、汽水 

總務處 椒麻雞丁飯、古早味紅茶、冬瓜茶 

校友 方耀詮（羽澄）小說簽書會 

學務處 沐翠花茶、木棧鬆餅 

 

2. 學生會選舉：將依實施計畫及相關選舉辦法於 5月 14日進行投票。 

3. 週記（聯絡簿抽查）： 畢業班於 110/5/5抽查，國高中部所有班級 

於 110/6/17抽查，中六抽查 2篇；中四、五抽查 7篇，聯 

絡簿書寫至抽查當週。 

4. 畢業餐會與典禮：於 5日 28日中午舉行畢業餐會，於 6日 1日上午舉 

行畢業典禮，相關活動流程列入畢聯會 5月 5日第三次會 

議議程研商。 

           (三)社團活動組 

1. 協助各社準備社團成果展作業。 

2. 彙整編輯 110學年度社團課程計畫。 

(四)衛生組 

1. 近期國內疫情增溫，確診新冠肺炎案例增加，市府來函要求務必落實 

防疫相關措施及加強師生衛教宣導。提醒同仁:持續落實每日職員師生 

量測體溫及健康監測，及環境整備工作。校園室內外落實消毒等相關 

防疫工作。請各處室依照市府防疫計畫辦理所有活動，包含維持防疫 

社交距離、量測體溫、實名制及佩帶口罩等規定。 

2. 國健署「110年青少年吸菸暨健康行為調查樣本學校問卷施測」，國中 

部受測班級如下: 

 5/7(五)下午第六節 14:05~14:55，班級:101、201、301； 

5/7(五)下午第七節 15:10~16:00，班級:103、203、303； 

3. 回收資訊更新:大型廢棄物如巨大的櫃子、床墊、大桌子等，目前市府 

到校垃圾車跟回收業者均無法清運。 

1) 木製桌椅皆不可資源回收。需自行拆解 30cm以內再丟入垃圾車。 



2) 椅若材質為金屬及塑膠可回收。 

3) 摺椅若有軟墊材質(椅背+坐墊)則必須拆解坐墊，坐墊請丟一般垃 

      圾僅能回收金屬坐架。 

 
 

(五)體育組： 

1. 暖西國小至校參訪規劃，請各處室協助辨理(三台小巴)。 

日期 時間 人數 
課程 

(三個班輪流) 
地點 

5/14 

(五) 

10：00-10：30  活力運動體驗(分班) 耀武館 

10：30-11：00  表演藝術體驗(分班) 表藝教室 

11：00-11：30  閱讀體驗(分班) 療癒閱讀角 

11：30-11：45  科技(DIY)~全體 耀武館 

 

❖ 總務處 

1. 基隆市政府 4月 27日來文，請各單位依市政府 4月 13日召開第 1894 

  次市務會議指示事項辦理，略述如下： 

1) 本府及所屬機關學校召開會議或會勘，其會議紀錄應於 5個工 

作日內，會勘紀錄於 3個工作日內，完成紀錄陳核至決行層級 

，並於決行後 2個工作日內函發有關單位，以免延誤時效。 

2) 有關各公文書及其附件表單之簽辦或核閱，其核章或簽名處均 

應加註日期時間；及文稿有 2頁以上者，尤其是文稿與附件間 

之騎縫處務必加蓋騎縫章或職名章，以符文書處理規定。 



3) 各單位辦理採購案件簽請核定底價時，應詳敘建議底價之理由 

，以利參考核定，並請教育處轉知所屬學校務必配合辦理。 

2. 校慶邀請函本周陸續發送予基隆市政府、基隆市議會、基隆市相關 

學校、本校退休教職員工及本校家長委員會委員。 

3. 6/1畢業典禮邀請名單請各處室於 5/10前彙送總務處辦理。 

4. 宣導及提醒校園用水注意節約用水及水龍頭是否關好 

❖ 輔導處 

(一)輔導組 

1. 109-2母親節創意卡片製作比賽得獎如單如下： 

                             國中部：    特優     104   許子謙 

                優等     201   簡伃彣 

                 佳作     203   詹雅竹 

                 佳作     204   周千幼 

                           高中部：  特優     404   黃安宇 

                            優等     604   王宣云 

                 佳作     403   強家欣 

                 佳作     504   林宜萱 

                               恭喜以上同學，將擇日進行頒獎。感謝各班導師的支持與秋黛老師的評選! 

2. 心理師入校服務核銷中。 

(二)資料組 

1. 國三技藝班報名表已於 4/30發給中二導師，請導師協助宣導技藝班申 

請相關事宜。 

2. 5/4適逢段考技藝班停課一次。 

3. 高三繁星及特殊選才帆布榜單已製作完成掛於校門口。 

4. 5/14(五)第六節將舉行中三會考祈福活動，地點迎曦樓廣場，對象: 

中二、中三學生。 

5. 5/21(五)第七節班會將舉行中三生涯升學博覽會，地點迎曦樓廣場， 

對象:中三學生。 

           (三)特教組 

1. 5/5~5/7 特教組將至中正國小資源中心支援全市鑑定輔導安置工作事宜。 

❖ 圖書館 

(一)讀服組 



1. 中學生網站全國高級中學閱讀心得寫作比賽第 1100310梯次得獎名單 

，共 11件作品，恭喜獲獎同學，感謝周培瑛、葉恬儀老師用心指導。 

2. 感謝各班導師，已完成國中部心得比賽報名，5/3繳件截止日。 

3. 4/30 為國中部班級讀書會，感謝導師協助指導。 

4. 5/17回收中六中三班級書箱。 

5. 5/22校慶主題書展-探索印度，歡迎全校師生一起參加，5/17-5/21中午 

開放校內參觀，歡迎老師帶領學生一同前往，完成書展學習單填寫將 

可抽印度零食一份喔~ 

6. 5/25中一與作家有約活動-探索印度 10:00-12:00迎曦樓廣場，提問學習 

單收集中。 

7. 5/28為高中部班級讀書會，目前尚有 1個班級未選書完成。 

(二)技服組 

1. 109年度高級中等學校試辦學習區完全免試入學資源挹注計畫第二 

期款項已撥入，煩請子計畫負責人留意動支經費請示單，核完所 

有的章後，將資料影印備份至技服組即可。                           

           (三)資媒組 

1. 本學期基隆市府的電子郵件社交工程演練將於近期進行，此次會以市 

府幫各位用 open id 建置的 gm 信箱(即 open id@gm.kl.edu.tw)作為演練。 

請各位在收信時務必小心，看到主旨有問題的郵件立即刪除。目前市 

府研議未來會用教育雲的郵件帳號作為社交工程演練用，故接下來會 

進行教育雲帳號的調查事宜。 

2. 國教署有來函請各校在網站公告資訊時務必遵守個資法，不得公告涉 

及民眾個人資料之公文及其附件樣張，若不小心公告者，請立即移除。 

3. 本學期電腦競賽完成報名作業，將於段考後進行比賽 

❖ 會計室：略 

❖ 人事室：略 

十、提案討論：無 

十一、臨時動議： 

1. 中二級導師許麗坤老提國健署「110年青少年吸菸暨健康行為調查樣 

本學校問卷施測」，任課教師或導師如何配合施測？ 

衛生組長回覆：青少年吸菸暨健康行為調查問卷施測時，會有專人在班上進行施測，導 

    師或任課教師在班或不在班皆可，只是學生問卷填答時間通常很快,測驗 

    完成後施測人員就會離開。 

十二、主席結論及指裁示事項： 

mailto:id@gm.kl.edu.tw


1. 5/22校慶活動即將到來，請各處室加緊籌備，各項繁瑣細節如有需要 

其他處室支援協助者，請盡早提出協商，校慶邀請卡寄送名單請再詳 

細檢視。 

2. 本周學生會會長及副會長候選人政見發表時，皆提出希望學校開放 

療癒閱讀角給學生的政見，請圖書館研究開放學生使用療癒閱讀角 

的辦法。 

3. 國教署來函學校在網站公告資訊時務必遵守個資法，除獎勵部分可 

公告全名外,其餘如錄取公告…等不可公告全名，請學務處注意近期 

的體育班錄取公告，須符合個資法要求。 

十三、散會 


