基隆市政府主計處
112年度訪查所屬機關學校會計業務實施情形缺失態樣
	項次
	項目
	查核缺失態樣
	審核依據

	一、預算審核

	(一)
	預算執行
	計畫執行進度與預算之分配，落後差異達20%以上。
	1.內部審核處理準則第十二條
2.各機關單位預算執行要點
3.直轄市及縣(市)附屬單位預算執行要點

	二、會計審核

	(一)
	經費動支與核銷注意事項
	購置財物，未加會財產管理人員登錄財產或物品，並由經管人員核章確認。
	內部審核處理準則第十六條

	(二)
	代辦經費保管款、預付費用等清理
	帳列之應付費用、保管款、代辦經費等經費，久懸於帳上而未辦理清理，或補助計畫已完成，未辦理賸餘款繳回
	內部審核處理準則第二十條

	三、現金審核

	(一)
	收入審核
	1.收入未依規定繳庫，而逕與加班費等支出坐抵。
2.自行收納保管之款項，保管期限
逾5日。
	1.各機關單位預算執行要點第十三點
2.內部審核處理準則第二十一條
3.基隆市市庫自治條例第十條

	(二)
	出納事務處理及保管審核
	1.自行收納之款項，未依規定開立收據。
2.使用自行收納款項統一收據，雖設有收據領用紀錄，惟已開立之收據未辦理銷號管控機制。 
	1.內部審核處理準則第二十一條
2.基隆市政府出納管理作業流程及工作手冊第十九條


	四、採購及財物審核方面

	(一)
	採購審核
	辦理採購案件，核銷之保險單據，其保險期間、金額及種類與契約規定不同。
	採購契約

	(二)
	財物審核
	未落實於財產盤點前擬定財產盤點計畫，或未於盤點完成後，彙整盤點日期、盤點情形等相關資料，製作而成盤點紀錄。
	1.內部審核處理準則第二十
四條
2.基隆市政府暨所屬機關學
校財產及物品管理要點第
十一點

	五、建議事項

	(一)
	簡化核銷作業
	為落實推動採購案件簡化核銷作業
，各單位於辦理採購案件之核銷，應檢附經費結報檢核表，依表逐項檢核核銷表單，如非屬表列應檢附文件者，請業務單位依文書檔案管理之規範，自行建檔保管，以提升會計事務處理效率、降低會計憑證存管壓力。
	本府109年12月15日基府主會貳字第1090259623號函

	(二)
	登列構建中固定資產
	各機關資本性維護及修繕費用之編列，如屬可延長耐用年限或增加服務潛能，須增加財產價值。資本性維護及修繕費用，在未完工程時先認列購建中固定資產，待完工驗收合格付款，按資產總額以適當財產科目入帳。
	依財政部國有財產署99年5月14日台財產局接字第09930004442號函
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